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Richtlinie zur vertraglichen Cestaltung und Abrechnung freier
Mitarbeiter (Meisterkurse, Workshops etc.)

Stand: 13.11.2024

1. Vergabe
Grundlage fiir die Durchfiihrung von Meisterkursen, Workshops und anderen
Veranstaltungsformaten ist in der Regel ein Vertrag zwischen der Hochschule
und dem Auftragnehmer. Grundsatzlich sind diese im Wettbewerb zu verge-
ben. Wo dies nicht mdéglich bzw. sinnvoll ist (z. B. Meisterkurse), muss die
Auswahlentscheidung durch die Fachgruppe bzw. den Antragsteller begriindet
und dokumentiert werden.

2. Beschidftigung von Studierenden
Sollen im Rahmen einer Veranstaltung Studierende beschdftigt werden, ist
grundsdtzlich zu priifen, ob es sich um eine Tdtigkeit im Rahmen des Studi-
ums handelt (die Beschdftigung tragt zur Verbesserung/Erweiterung des Kon-
nens der Studierenden bei) oder um eine vollig andere Art der Beschdftigung,
die losgel6st vom Studium ist. Diese Beurteilung obliegt dem Projektleiter und
ist schriftlich festzuhalten.
Sollte es sich um eine Tatigkeit im Rahmen des eigenen Studiums handeln,
sind die Studierenden als studentische Hilfskrdfte zu beschdftigen. Die Antrag-
stellung lduft iiber Referat 1.1 Personal. Soweit credits fiir die Tatigkeit verge-
ben werden, kann keine Vergiitung gewdhrt werden.
Sollte es sich um eine studienfremde Beschdftigung handeln, erhdlt der Stu-
dierende einen Werkvertrag. Diesen Vertrag erstellt Referat 4 Veranstaltungs-
management, Ensemblemanagement gemaf} Projektantrag.



3. Vertragsabschluss vor dem Zeitpunkt der Leistungserbringung
Die Beauftragung erfolgt auf der Grundlage von schriftlichen Vertrigen, die
vor dem Zeitpunkt der Leistungserbringung abzuschlieffen sind. Aus den Ver-
trdgen muss sich der Leistungsumfang fiir beide Vertragsparteien nachvoll-
ziehbar ergeben.
Die Zustdndigkeit fiir die Vorbereitung der Vertrage liegt bei dem zustindigen
Fachreferat (Referat 4 - Veranstaltungsmanagement, Ensemblemanage-
ment). Die Antragstellung hat so rechtzeitig zu erfolgen und die Unterlagen
sind so rechtzeitig vorzubereiten, dass eine beiderseitige Unterzeichnung vor
der Leistungserbringung sichergestellt ist.

4. Honorarsdtze

Alle nachfolgend genannten Honorare verstehen sich zzgl. Fahrt- und Uber-
nachtungskosten, sofern sie anfallen

Meisterkurs (Gastdozenten)

Bis max. 600,- € / Tag

Veranstaltungen der kiinstlerischen Lehre mit namhaften Gastdozenten (Un-
terricht, hdufig mit Abschlusskonzert); ist evtl. auch offentlich méglich (dann
aktive und passive Teilnahme der Studierenden); typische Form ist Einzelun-
terricht (ggf. mit Kammermusikensemble). Es wird davon ausgegangen, dass

Meisterkurse sich jeweils iiber einen ganzen Tag oder auch mehrere Tage er-
strecken.

Workshop

Bis max. 600,- € / Tag (halber Tag 300, - €)

Dabei werden die ersten beiden Stundeq mit 100,- € / Stunde, danach mit
max. 80,- € / Stunde, insgesamt mit max. 600,- € / Tag vergiitet.
Unterricht in der Regel mit einer Gruppe; hdufig im piddagogi-
schen/theoretischen/praktischen Bereich; evtl. in gemischter Vortrags- und

Ubungsform; anwendungsbezogen, aktive Beteiligung aller anwesenden Stu-
dierenden



Referent
100,- bis 300, - € pro Projekt

" Als Projekte gelten z. B.: Vortrag oder Seminar (Kolloquium); iiblicherweise im
theoretisch-wissenschaftlichen Bereich iiblicherweise eingebettet in eine
Lehrveranstaltung;
Soweit sich nach einem Vortrag ein zusdtzliches Seminar durchgefiihrt wird,
erhoht sich der o. g. Betrag auf 200 - 500,- €. ‘

Moderation

Bis 180,- € pro Projekt

Konzertmoderation eines offentlichen Konzertes oder z. B. eines offentlichen
Podiumsgespraches; eine erkennbare Vorbereitung bzw. Fachkompetenz muss
ersichtlich sein.

Korrepetition
45,- € / Stunde;
Mind. 300,- € / Tag bzw. 150,- € / halber Tag (z B. bei einem Wettbewerb)

Orchesteraushilfen
Art des Termins Betrag Anmerkung
Probe 100,00 € Max. 3 Stunden

Open end bei Haupt-
und Generalprobe

Konzert/Veranstaltung 180,00 €

Tagessatz 280,00 €
Fahrtkosten 0,25 €/km,
max. 60,00 €

Ubernachtungen Keine

Soll in begriindeten Einzelfdllen von den genannten Vergiitungssdtzen abgewi-
chen werden, ist dies im Rahmen der Antragstellung, vor der Erstellung des Ver-
tragsentwurfs, durch die Fachgruppe bzw. den Antragsteller nachvollziehbar zu
begriinden und zu dokumentieren. Die Begriindung ist zwingend bei der Antrag-
stellung einzureichen. Die Angemessenheit des Honorars wird im Rahmen der
Cenehmigung durch den Prdsidenten gepriift und entsprechend genehmigt.



5. Fahrtkostenerstattung

Soweit eine Fahrtkostenerstattung gewahrt wird (gilt nicht fiir Orchesteraus- .
hilfen), gilt folgende Regelung:

Kiirzeste Strecke zwischen Wohnsitz (gem. Vertrag) und Hochschule fiir Musik

Wiirzburg gemdfd Google-Maps x 2 (Hin- und Riickfahrt) x 0,30 Euro.
Die Fahrtkostenerstattung ist im Vertrag zu vereinbaren.

6. Ablauf

Die Antragstellung erfolgt bei Referat 4 - Veranstaltungsmanagement, Ensem-

blemanagement,.

Die Notwendigkeit des Projekts und Angemessenheit des Honorars wird durch
den Prdasidenten mittels Unterschrift bestitigt.

Referat 1.2 Finanzen priift, ob bei den FG-Mitteln und/oder Studienzuschiissen

der Fachgruppe ausreichend Gelder vorhanden sind.
Abschlieffend unterschreibt der Kanzler den Projektantrag.

7. Abrechnung
Die Abrechnung und Auszahlung erfolgt nach vollstindiger Erbringung der
Leistung {iber das Referat 1.2 Finanzen.

Die Leistungserbringung muss durch die Fachgruppe bzw. den Antragsteller
schriftlich bestitigt werden.

Sollte es in Ausnahmefillen zu einer Rechnungsstellung durch den Auftrag-
nehmer kommen, gilt der Projekt- oder Kursantrag als ,,Bestellung®.

8. Inkrafttreten
Diese Richtlinie tritt mit Wirkung vom 11.10.2022 in Kraft.

Sie wurde zuletzt gedandert gem. Beschluss der Hochschulleitung vom
13.11.2024.

Wirzburg, 13.11.2024
Hocl?’i chule fiir Musik Wiirzburg
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Roland Ulsamer
Der Kanzler



